GCEVRIMICI SINAV iSLEMLERI SISTEMi KILAVUZU

(Ogretim Elemanlari igin)

A. SISTEME GIiRiS
1. HARUZEM Sinav islemleri Sistemi sayfasina giderek, Gorevli Sistemi butonuna tiklayiniz.

Sinav [plemier! Sistem!

“
E_

2. Kullanici adi olarak sicil numaranizi ve sifrenizi giriniz.

Gorevli Sistemi

Kullanici adimiz

Sicl Numaraniz
Sifreniz

3. Sifrenizi yenileyiniz (Sinavinizin giivenligi igin 6nemli).
@ HARRAN | GS = Serafettin Yilmaz () Cikis

MEND

@ Soru Ekle Mevcut Sifre

@& Toplu Soru Yiikle

@& Sorulncele

@ Randevu Al Yeni Sifre
@ Sinav Olustur

Uk harf, bir buylk harf ve bir sembol icermeli

@ Sinavincele Sifreniz en az 8 karakter olmali ve en az bir rakam, bir kigl

e BB Yeni Sifre (Tekrar)




B. CEVRiIMICi SINAV RANDEVUSU OLUSTURMA iSLEMLERI

1. Cevrimigi sinavlar igin Oncelikle sistemde sinav giini ve saati igin randevu
olusturmaniz gerekmektedir. Bunun igin soldaki meniiden “Randevu Al” butonuna
tiklayiniz.

2. Karsiniza gevrimigi sinav tercihi sundugunuz derslerin listesi ¢ikacaktir.

. Yabanc! Dil Il (Inglizce) {9901202) Sinav secin = Saat se¢in
Ders:  bancioil i (Ingilizce) (3901206) ¢ s

Tarih segin

3. Sinav randevusu almak istediginiz dersi seciniz (birinci gorsel). Bu asamada eger
ortak sinav yapacaksaniz ayni gilin-saatte sinav yapacaginiz dersleri ¢oklu seginiz
(ikinci gorsel).

i » by 3 L C Jol !
ers: Yabanci Dil Il (Ingilizce) {9901206) o
k
pers:

4. Ara sinav, Donem sonu (Final) sinavi veya Final Mazeret sinavi olmak Uizere sinav
secimi yapiniz.

5. Sinaviniz igin daha 6nceden Biriminizce belirlediginiz tarihi giriniz.



6. Sinaviniz igin 09.00-19.00 saatleri arasinda bir saat belirleyiniz. Bu noktada
sectiginiz saatte dersinizdeki herhangi bir 6grencinin bagka bir sinavi tanimlanmigsa
veya belirlenen maksimum 06grenci kotasi asilmissa o saati segemeyeceksiniz.
Bunun igin ayni glin igerisinde bagka bir sinav saati seginiz.

Saat segin
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7. Gerekli tim islemlerin ardindan “Kaydet” butonuna basiniz.

Ders: Yabanci Dil Il (Inglim) (9901202) Dénem Sonu Sinavi - 13:00

Yabanci Dil Il (Ingilizce) (9901206) A

8. Randevu aldiginiz sinav/sinavlarla ilgili karsiniza asagidaki gibi bir agiklama metni
cikacaktir. Tamam butonuna basiniz.

1 adet (9901202) randevu basar! ile olusturuldu.

ED

C. SORU YUKLEME iSLEMLERI
1. Sorularinizi sisteme iki sekilde yikleyebilirsiniz. Bunlar tekli soru ekleme veya toplu soru
yikleme secenekleridir. ilk olarak tekli soru ekleme islemlerini inceleyelim.
2. ilk olarak soldaki meniiden “Soru Ekle” butonuna tiklayiniz.

MENDT

Fp Toplu Soru Yikle

Soru Incele

Randevu A

F9 Sminav Odustur

&5 Sminav incele

Sifre Degistir




3. Sag blokta cevrimici sinav sisteminde Uzerinize tanimli ders kodlarini géreceksiniz.
Ekleyeceginiz sorularin hangi ders veya derslerde g¢ikmasini istiyorsaniz o ders
kodunu/kodlarini seginiz. [Birinci gérsel tek bir ders igin, ikinci gérsel birden ¢ok ders
(ortak dersler) icin gésterilmistir.]

Dersler

8801202
3901206

h

Dersler

8801202
8901206

4. Sorunun tlrini seginiz. Burada size ¢oktan segmeli, agik uglu veya kisa cevapli olmak
Uzere (i¢ soru tipi secenegi sunulacaktir.

Soru Tipi Dersler
© Coktan Se¢meli 8901202
N 9901206
Acik Uclu
Kisa Cevapli

5. Soru metninizi ve cevap segeneklerinizi yaziniz. Coktan se¢meli sorular igin sik sayisi 2
ile 5 arasinda olmalidir. Bu dogrultuda sik sayisini artirmak icin “Sik ekle” butonuna
basiniz veya sik sayisini azaltmak icin en alttaki sikkin yanindaki sil butonunu tiklayiniz.

Soru

B I W x* X & Q

A)

Cevap Sure Hafta

(Opsiyonal) (Opsiyonal) (Opsiyonal)




6. Soru veya cevap secenekleri igin yazdiginiz metin izerinde sekilsel diizenlemeler

yapabilirsiniz
kaAIm itaLik altliizili st iimge altimge girint‘artlrma

T T 1 1 | |

© B I U =@
-

Bu ornek bir sorudur?

7. Sonda yer alan Q secenegine tikladiginizda ise, bir word dosyasinda oldugu gibi
ekleyebileceginiz tim simge veya karakterler karsiniza gikacaktir.

Special Character X
All Search
Currency
% $ ¢ € £ ¥ = & ¢ €
Quotations £ £ m N p Rs W o a
Mathematica
Extended Lalun " s a‘ 4 v G A s C
Symbols t § T T &£ 2 A P B
Arrows Tt B M @ ® ™ % u

. § 94 B <« >

=3

8. Ayrica sinavin yapisina gore sorunuza formil ekleyebilirsiniz. Bunun igin Soru veya
cevap segeneklerinin yaninda yer alan sari kutucuga (Formiil Ekle) tiklayarak
formllnlzi yazabilirsiniz.

Sor@

S B I ¥ x%X =Q

Bu ornek bir sorudur? H? C; =

Asagidaki Alana Formul Girin




Acilan mentde bilgisayar diliyle formdllerin nasil yazilacagina iliskin agiklamalar ve
ornekler mevcuttur. Soldaki kutucukta yazdiginiz formiil, soru ekraninda sagdaki
kutucukta oldugu gibi goériinecektir.

Asagidaki Alana Formul Ginn

sum_(i=5)"n -

o
)

Formul Yazma

Tablolarda veriimig olan kodlaria karmagik formaller olugturulabilr(x = (-b +- sqre(p®2 - dac)

9. Sorulariniza gorsel 6geler (resim, sekil vb.) ile ses dosyalari eklemeniz mimkiindur.
Ancak burada dikkat edilmesi gereken nokta, gorsel veya isitsel 6geler soruya dogrudan
yliklenememektedir. Bunun i¢in yapilmasi gereken ilk islem gorseli veya ses dosyasini
erisime acik bir web sayfasina ylklemek ardindan gorsel veya sesli dosyanin linkini soru
metnine veya cevap segeneklerine yapistirmaktir.

a. Gorsel Oge iceren Sorular
Baglanti linkinin sonunda dosya uzantisi adinin olmasi gerekmektedir. (Gorsel 6geler
icin .png, .jpg gibi uzantilar). Gorsel sorular igin ilgili linki yapistirdiktan sonra bir bosluk

birakarak (img) yazmaniz gerekmektedir. Bu ibarenin ardindan isterseniz soru metninizi
yazabilirsiniz.

Soru
G 2B I U x* X = Q

hitps://i.ibb.co/FHE9xn3/ouVVyT.png (img) Bu 6rmek bir sorudur?




Soru metnine yapistirdiginiz link soru ekraninda dogrudan gorsel olarak goriinecektir.

" |

|
& ! -
Bu 6rnek bir sorudur?
A) A
B) B
C)C
D)D
E)E

Cevap: E Sdre: 60 Hafta: 4

oo [ oo

Not: Gorselin Uzerine tiklandiginda tam ekran olarak gérmek miumkiindur.

b. Ses Dosyasl iceren Sorular
Sesli sorular igin baglanti linkinin sonunda .mp3, .ogg gibi dosya uzantilarin olmasi
gerekmektedir. Linki soru metnine veya cevap segeneklerine yapistirdiktan sonra bir bosluk
birakarak (audio) yaziniz. Bu ibareden sonra istege bagl olarak metin ekleyebilirsiniz.

Soru
2B I U x*% = Q

hitps://upload wikimedia.org/wikipedia/commons/c/cB/Example.ogg {audloll

Soruya eklediginiz baglanti linki soru ekraninda dogrudan dinlenebilen bir ses dosyasi olarak
gorlinecektir.

Sire: 60

o Lo




10. Sorunuzu yazdiktan sonra en altta yer alan secenekler istege bagli olarak doldurulabilir.
Coktan secmeli sorular icin sorunun dogru cevabini yazdiginiz takdirde sinav sonrasinda
sistem sinav sonuglarini otomatik olarak hesaplayacaktir. Stire ve soruya iliskin konunun
izlencedeki haftasini girmek opsiyoneldir.

Stre Hafta
(Opsiyonal) (Opsiyonal)

)

11. Tim islemlerin ardindan “Kaydet” se¢enegine tiklayarak sorunuzu sisteme kaydetmis
olacaksiniz.

Toplu Soru Yiikleme

12. Sisteme sorularinizi toplu olarak da ylklemeniz mimkindir. Bunun igin web
sayfamizda paylasilan “Soru Sablonu” dosyasini indirerek agiklamalar dogrultusunda
sorularinizi sablona ekleyiniz.

13. Tim sorularinizi yazdiktan sonra excel sablonu olarak doldurdugunuz soru formunu,
Farkli Kaydet secenegini tiklayarak .csv dosyasi olarak kaydediniz. Bunun icin “CSV-UTF
8 comma delimited (.csv)” veya “virgllle ayrilmis degerler (.csv)” segceneklerinden birini
secebilirsiniz.

14. Sinav islemleri Sistemine gelerek soldaki meniide “Toplu Soru Yiikle” butonuna
tiklayiniz.

YOIl incese

15. Kaydettiginiz .csv dosyasini buraya ylkleyerek “Yikleme Basarili” ifadesini gorene kadar
bekleyiniz.

Gozat... | soru sablon.csv

Gozat... | Hicbir dosya secilmed.. YUKLE




16. Yuklediginiz sorulara o©n izleme yaparak sinav ekraninda nasil gorinduklerini
inceleyebilirsiniz. Bunun icin soldaki meniide yer alan “Soru incele” butonuna

tiklayarak, hangi ders icin yiklediginiz soruyu gérmek istiyorsaniz o dersin/derslerin
kodunu seginiz.

17. Agilan soru listesinden gériiniirligiinii incelemek istediginiz soru icin “incele butonuna
tiklayiniz.

Onceki 1 2 3 4 5 6 Sonraki

~ =)
Bu drnek bir sorudur? H? C, o Z m

You get green

18. Bu asamada isterseniz soru Uzerinde dizenleme yapabilir, isterseniz soruyu
silebilirsiniz.



D. SINAV OLUSTURMA iSLEMLERI
1. Buislemi gergeklestirmeden dnce sinaviniz igin randevu aldiginizdan ve tarih-saat
atadiginizdan emin olunuz.
2. Sinav islemleri Sisteminde soldaki meniiden “Sinav Olustur” butonuna tiklayiniz.

PI'L‘\_

SOry Incele

Randevu A

3. Acilan listede daha 6nce randevu almis oldugunuz sinavi seginiz.

- 9901202 - Donem Sonu Sinavi (13.06.2020 13:00 b=
Dersler 9901202 - Donem So mvnw.oezozow:oo Soru Sayisi Rastgele
Sirall

4. Sectiginiz sinav icin soru sayisini yazarak, sinav siresini (dakika olarak) giriniz.
Ardindan sorularin her 6grenci icin karisik sirayla (rastgele) ya da ayni sirayla (sirah)
gitmesine yonelik tercihinizi isaretleyiniz ve “Devam” tusuna basiniz.

ONEMLI: Bu hususta YOK’Un dijital sinavlarla ilgili agiklamasi geregi sorularin
rastgele secilmesi sinav tedbirleri kapsaminda oldukca 6nemlidir)

r . $901202 - Ddnem Sonu Sinavi (13.06.2020 13:00) ~ 10 © Rastoe
Dersler 9901202 - Donem Sonu Sinavi {18.06.2020 10:00) Soru Sayisi > Rastgele

Sure (Dk.) 19 @

5. Karsiniza, sectiginiz derse yonelik daha énceden yiiklemis oldugunuz soru listesi
cikacaktir. Listeden sinaviniz icin belirttiginiz soru sayisi kadar soru seciniz (Bu islem
icin sorularin basindaki kutucugu tiklayiniz. Secilen soru yesil renkle
isaretlenecektir.)




Not: Sistem, sinaviniz igin belirttiginiz soru sayisindan fazla se¢cim yapmaya izin

vermemektedir.
=D

9 https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/c8/Example.ogg (audio)
You get green Incele.
9 You can borrow my carbutyou __ be careful
You______ Pierrewhenyou______ French.
“You __askso®many questions. You are going to get into trouble. ce
Yoxl:rdny my mumwasill.| ____..mybed :nd _..the house
Wheredidyoulive _____ ?

6. Ardindan “Devam” tusunun altinda yer alan “Kaydet” butonuna tikladiginizda,
sinav formunuzu segtiginiz randevu igin hazir hale getirmis olacaksiniz.

7. Buislemleri randevu aldiginiz bitln sinavlar igin tekrarlayiniz. Sinav formu hazir
olmayan herhangi bir sinav randevunuz kalmadiginda sistem size “Sinavsiz
randevunuz bulunmamaktadir” seklinde bir agiklama sunacaktir.

Sinavsiz randevunuz bulunmamaktadir.

8. Tim bu islemlerin ardindan olusturdugunuz her sinav, belirtilen gliin ve saatte
otomatik olarak aktif hale gelecektir.

9. Hazirlamig oldugunuz sinavin nasil gérindigiine yonelik 6n izleme yapmak
istiyorsaniz soldaki meniiden “Sinav incele” butonuna tiklayiniz.

10. incelemek istediginiz sinav icin sag tarafindaki “incele” butonuna basiniz. (Ortak
sinavlar igin herhangi bir ders kodunu segmeniz yeterlidir.)

Yabanci Dil Il (ingilizce) (9901202) - 13.06.2020 13:00

Yabanci Dil Il (ingilizce) (9901202) - 18.06.2020 10:00 @ a
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11. Bu islemin ardindan ilgili dersin sinavi karsiniza soru ekrani olarak gikacaktir.

Yabanc Dil Il (ingilizce) (9901202)

Soru 2

You get green _.

A) AL

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
Sinav randevusu almadan sinav olusturamazsiniz.
Olusturdugunuz bir sinavi, sinava son 24 saat kala degistiremezsiniz. Bu nedenle
yapmak istediginiz degisiklikleri daha erken yapiniz.
Sinavi olusturduktan sonra soru silmeyiniz.
Sinav saati basladiginda, heniiz soru yiiklenmemis veya sinav olusturulmamissa,
sorumluluk tamamen 6gretim elemanina aittir.

HARUZEM MUDURLUGU



