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CEVRIMICI SINAV iSLEMLERI SISTEMI KILAVUZU

(Ggretim Elemanlari icin)

A. SISTEME GIRiS

1. HARUZEM Sinav islemleri Sistemi dahilinde Gorevli islemleri Sistemi sayfasina
(https://sis4.harran.edu.tr/login) adresine tiklayarak gidiniz.

Gérevli islemleri Sistemi

Girig Yap

2Kullanicr adiniz kurum sicil numaranizdir. Bilgi gizliligi nedeniyle sifreniz buradan
paylasilamamaktadir. Biitlin 6gretim elemanlarinin sifresi sifirlanmistir. Standart ilk
giris sifresi kurumsal e-posta adresinize gonderilmistir.

3. Sifrenizi yenileyiniz (Sinavinizin gtivenligi icin 6nemli).
SINAV SISTEMI

Sifre Degistirme

® Sorular
Y Randevular

Sinavlar

Sifreniz en az 8 karakter oclmali ve en az bir rakam, bir

Fonistar kiiglik harf, bir blylk harf ve bir sembol igermeli.

Sifre Degistir

Bilgileri Glincelle

Bu simge sol
blogu gizler veya
gorundr kilar.




B. CEVRIMICi SINAV RANDEVUSU OLUSTURMA ISLEMLERI

1. Cevrimici sinavlar icin oncelikle sistemde sinav gliinii ve saati icin randevu
olusturmaniz gerekmektedir. Bunun icin sol blokta yer alan “Randevular”
menusiinde “Ekle” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI

@ Sorular

(] | Randevular

[£] Ekle

[ Listele

2. Karsiniza dénem derslerinizin listesi ders kodlariyla birlikte cikacaktir.
3. Sinav randevusu almak istediginiz dersi seciniz
a. Tek bir dersin sinavi icin;

Ders: Ogretim like ve Yontemleri (0203324)
SINIF YONETIMI (0205506)
OGRETIM ILKE VE YONTEMLERI (2002
OGRETMENLIK UYGULAMASI | (20027
Egitim Psikolojisi (MB004)
Odgretim ilke ve Yontemleri (MBOOB)

b. Eger ortak sinav yapacaksaniz ayni glin-saatte sinav yapacaginiz dersleri coklu
seciniz. (coklu secim icin ctrl veya cmd tuslarini kullanabilirsiniz).

Ders: Ogretim llke ve Yontemleri (0203324)
SINIF YONETIMI (0205506)
OGRETIM ILKE VE YONTEMLERI (2002
OGRETMENLIK UYGULAMASI | (20027
Egitim Psikolojisi (MB0O04)
Ogretim ilke ve Yontemleri (MBOOG)




4. Sinav se¢imi yapiniz.

5. Sinaviniz icin daha onceden Biriminizce belirlenen tarihi giriniz. Sistemde sinav
randevusu almak istediginiz ders icin yalnizca sinav takviminde belirlenen tarih araliklari
aktif olacaktir. Bu nedenle sinav takvimi disinda baska bir sinav giinii secemezsiniz.

6. Sinaviniz igin 09.00-20.00 saatleri arasinda bir saat belirleyiniz. Bu noktada sectiginiz
saatte dersinizdeki herhangi bir 6grencinin baska bir sinavi tanimlanmissa veya
belirlenen maksimum 6grenci kotasi asiimissa o saati secemeyeceksiniz. Bunun igin ayni
gln icerisinde baska bir sinav saati seciniz. Gerekli tim islemlerin ardindan “Kaydet”
butonuna basiniz.

Donem Aras! Sinavi v 15:00

7. Randevu aldiginiz sinav/sinavlarla ilgili karsiniza asagidaki gibi bir ekran cikacaktir.
Randevunuzda herhangi bir degisiklik yapmak istediginizde silip, yeniden
olusturabilirsiniz.

1 randevu basariyla olusturuldu.

Sinav Sinav
Ders Adi (Kodu) Sinav Tiri Tarihi Saati
Ogretim ilke ve Yontemleri Doénem Arasi 23.11.2020  15:00:00

(0203324) Sinavi

8. Aldiginiz bitliin randevulari goriintilemek icin sol blokta yer alan “Randevular”
menusiinde “Listele” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI

® Sorular

(9 Randevular

(5] Ekle

(3] Listele

Randevu saatini olusturdugunuz bir dersinizin sinavi icin artik soru ylikleme asamasina
gecebilirsiniz.




C. SORU YUKLEME iSLEMLERI
Sorularinizi sisteme iki sekilde ytlikleyebilirsiniz. Bunlar sorulari tek tek ekleme veya dosya
olarak toplu soru ytikleme secenekleridir.
1. Tek tek soru eklemek icin;

a. Sol blokta yer alan “Sorular” menusiinde “Ekle” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI

d @ Sorular

Ekle

Yiikle

Listele

b. Sag Ustte yer alan kutuda dénem derslerinizin listesini goreceksiniz. Ekleyeceginiz
sorularin hangi ders veya derslerde cikmasini istiyorsaniz o dersi/dersleri seciniz.
* Tek bir derse soru yiiklemek icin;

Dersler

WeRE TINM ILAE VE TUNITENLERI [ZUUZLZ3UY ] SINIF UGHE 1 MIENLIGI
OGRETMENLIK UYGULAMASI | (2002706)SINIF OGRETMENLIGI
Egitim Psikolojisi (MB004)MUZIK OGRETMENLIGI

Ogretim llke ve Yontemleri (MBOO6)MUZIK OGRETMENLIGI

* Birden fazla derse ortak soru yiklemek icin (coklu secim icin ctrl veya cmd
tuslarini kullanabilirsiniz);

Dersler

Egitim Psikolojisi (MB004)MUZIK OGRETMENLIGI

Ogretim ilke ve Yontemleri (MBO06)MUZIK OGRETMENLIGI
OGRETIM ILKE VE YONTEMLERI (2003339)MUZiK OGRETMENLIGI
OGRETIM ILKE VE YONTEMLERI (2003359)MUZiK OGRETMENLIGI

c. Dersleri sectikten sonra sorunun tiiriinii seciniz. Burada size coktan secmeli, acik
uclu veya kisa cevapli olmak Uzere (i¢ soru tipi secenegi sunulacaktr.

Soru Tipi

@® Coktan Segmeli
O Agik Uglu
O Kisa Cevapl

Cevrimici bir sinavinizi coktan secmeli, acik uclu veya kisa cevapli sorulardan olusgn
karma bir sinav seklinde hazirlayabilirsiniz. Ancak burada, her soru icin yukaridaki
gorselde yer alan soru tipini dogru secmeye dikkat ediniz.




d. Soru metninizi ve cevap seceneklerinizi (siklarinizi) yaziniz. Coktan se¢cmeli sorular
icin cevap secenegi sayisi 2 ile 5 arasinda olmalidir. (Sistem otomatik olarak her soru
icin secenek sayisini 5 olarak belirlemistir.) Bu dogrultuda secenek sayisini artirmak
icin “Sik Ekle” butonuna; secenek sayisini azaltmak icinse en alttaki secenegin
yaninda yer alan “Sil” butonuna basiniz.

Soru

B T US LL TS = = ®, X = = I Marmal % A E Sans Serif % = T
A)

B I U s N o = E ox x EE S MNormal 2 A K Sans Serif * = T
B)

B T US LL TS = = ®, X = = I Marmal % A E Sans Serif % = T
C)

B T US LL TS = = ®, X = = I Marmal % A E Sans Serif % = T
(~El

U s LE = = ®; X = = T Mormal 2 ALK Sans Serif # = Tu

e. Soru veya cevap secenekleri icin yazdiginiz metin tGzerinde sekilsel diizenlemeler
yapabilirsiniz. Bunun icin soru ve cevap seceneklerinin basinda yer alan diizenleme
cubugunu kullaniniz.

B I US 99 ¢ == x

*

¢
Iil
7l

fe Normal % A SansSerift ¢ = T

f. Sinavin yapisina gére sorunuza formil ekleyebilirsiniz. Bunun icin soru ve cevap
seceneklerinin basinda yer alan diizenleme cubugundaki “£” butonunu kullaniniz.

BIUS 9« i XX

Normal % A SansSerif § = Tk

g. Sorulariniza gorsel 6geler (resim, sekil vb.) ile ses dosyalari eklemeniz miimkindir.
Ancak burada dikkat edilmesi gereken nokta, gorsel veya isitsel 6geler soruya
dogrudan yiiklenememektedir. Bunun icin yapilmasi gereken ilk islem gorseli veya
ses dosyasini erisime acik bir web sayfasina ylklemek ardindan goérsel veya sesli
dosyanin linkini soru metnine veya cevap seceneklerine yapistirmaktr.



o Gorsel Oge iceren Sorular
Baglanti linkinin sonunda dosya uzantisi adinin olmasi gerekmektedir. (Gorsel 6geler
icin .png, .jpg gibi uzantilar). Gorsel sorular icin ilgili linki yapistirdiktan sonra bir bosluk
birakarak (img) yazmaniz gerekmektedir. Bu ibarenin ardindan isterseniz soru metninizi
yazabilirsiniz. Soru metnine yapistirdiginiz link soru ekraninda dogrudan gorsel olarak
gorinecektir. Gorselin lizerine tiklandiginda tam ekran olarak gérmek de mimkiindyir.

Soru
B I US 9« == x X EE f Nomal 3 A @
Sans Serif * = I

http:/kurumsaliletisim.harran.edu.tr/assets/uploads/other/files/kurumsali
letisim/images/kod_i%C3%A7in_orjinal_logo_tr.png (img)
Gorseldeki logo hangi Gniversiteyi temsil etmektedir?

* Ses Dosyasl iceren Sorular
Sesli sorular icin baglanti linkinin sonunda .mp3, .ogg gibi dosya uzantilarin olmasi
gerekmektedir. Linki soru metnine veya cevap seceneklerine yapistirdiktan sonra bir
bosluk birakarak (audio) yaziniz. Bu ibareden sonra istege bagl olarak metin
ekleyebilirsiniz. Soruya eklediginiz baglanti linki soru ekraninda dogrudan dinlenebilen
bir ses dosyasi olarak goriinecektir.

hitps://upload wikimedia.org/wikipedia/commons/c/cB/Example.ogg (audio |[

h. Sorunuzu yazdiktan sonra en altta yer alan secenekleri istege bagl olarak
doldurabilirsiniz. Ancak coktan secmeli ve kisa cevapli sorular icin sorunun dogru
cevabini (ttim sorular icin eksiksiz) yazdiginiz takdirde sinav sonrasinda sistem sinav
sonuclarini otomatik olarak hesaplayacaktir.

ivonel)  Zorluk (Opsiyonel) Sure (Opsiyonel) Hafta (opsiyonel) Puan (Opsiyonel)

Normal w




Kisa cevapli soru sormayi tercih ederseniz, sorunun cevabini sorunun hemen altinda
yer alan cevap kutucuga girebilirsiniz. Burada dikkat etmeniz gereken nokta,
sorunun dogru cevabi icin blyiik/kiclk harfe duyarlihg belirlemektir. Sorunuzun
dogru cevabinin buyuk/kiclk harfle yazilmasi fark etmeyecekse “Biiyiik harf
duyarsiz” kutucugunu isaretlemeniz gerekmektedir. Ancak sorunun dogru
cevabinda buyuk/kiicik harf ayrimi 6nemliyse “Bliylik harf duyarsiz” kutucugunu
isaretlememelisiniz.

® Kisa Cevaph

Limmammbile Alam Parai (9wl (EADSASAS

Soru
B I U s <> = = X, X = = S MNormal s A
Sans Serif % = Tx

Cevap(la [ Buylik Harf Duyarsiz

Cok cevapl sorulann cevaplanm "/ ille ayirabilirsiniz. Virg(l ile ayirarak birden fazla dogru cevap girebilirsiniz.
Cevap (Opsiyonel) Zorluk (Opsiyonel) Siire (Opsiyonel) Hafta (opsiyonel) Puan (opsiyonel)
Normal ~

Kisa cevapl bir soruda birden fazla bosluk varsa yani birden fazla cevap istenecekse
cevap anahtarinda her bir cevabin arasina / isareti (6niinde ve ardinda bosluk

birakmadan) konmahdir.
Soru

B I U S 9 <> = = X, X2 = = S Normal B A

Bu birsorusudur. Soru tipi olarabir sorudur.
Metindesos birakilan yerlere hangi cevaplar gelmelidir?

oy

Cevap(lar) (7@ Buylk Harf Duyarsiz

deneme/kisa cevaph

Cok cevanh sorulann cevanlanm " ile avirahilirsiniz Viraiil ile avirarak hirden fazls dofirs cevan airebilirsir

Kisa cevapli bir soruda bir sorunun 6gretim elemani tarafindan kabul edilecek
birden fazla dogru cevabi varsa, dogru sayilacak cevaplar arasina virgl (6niinde ve
ardinda bosluk birakmadan) konmalidir.

Soru

B I U s " < = x, %X° = = fe Normal : A Sang

Bu bir ...... sorusudur.
Metinde bos birakilan yere ne yazilmahdir?

Cevap(lar) Biiyiik Harf Duyarsiz

Gok cevapl sorulann cevaplanm */" ile ayirabilirsiniz. Virgiil ile ayirarak birden fazla dogru cevap girebilirsiniz




Coktan secmeli veya kisa cevapli sorularinizin timiniin cevap anahtarini
girdiginizde sistem otomatik olarak her soruya esit puan verecek sekilde bir sinav
sonucu hazirlayacaktir. Ancak sorularin puanlamasini kendiniz belirlemek
istiyorsaniz sayfanin alt kisminda opsiyonel bélimlerin bulundugu alanda “Puan”
secenegini sinavda soracaginiz her soru icin ve toplamda 100 puan olacak sekilde
tanimlamaniz  gerekmektedir. Bu durumda sizin belirlediginiz  puanlar
dogrultusunda bir sinav sonug listesi hazirlanacaktir.

Tim islemlerin ardindan “Kaydet” secenegine tiklayarak sorunuzu sisteme
kaydetmis olacaksiniz.

Cevap (Opsiyonel)  Zorluk (Opsiyonel) Sdre (Opsiyonel) Hafta (Opsiyonel) Puan (opsiyonel)

Normal

2. Toplu soru yiiklemek icin;
a. Sisteme sorularinizi toplu olarak da yiklemeniz mimkiindiir. Bunun icin web

sayfamizda paylasilan “Soru Sablonu” dosyasini indiriniz ve su kurallara uygun

olarak sorularinizi yaziniz.

* Soru tipi sitununa coktan secmeli icin “0”; acik uclu icin “1” veya kisa cevapli icin
“2" yaziniz.

* Soru stitununa soru ifadenizi basinda soru numarasi belirtmeden yaziniz.

* Coktan secmeli sorular icin secenek (sik) stitunlarinin her birine cevap sikki
ifadelerinizi, basinda harf (A,B,C,D,E) belirtmeden yaziniz.

* Sinav sonucunun sistem tarafindan hesaplanmasi icin ¢coktan se¢meli sorular igin
cevap sutununa (H situnu), sorunun dogru cevabini harf olarak (A,B,C,D,E)
yaziniz. Kisa cevapli sorularin dogru yanitlarini ise (tek tek soru ekleme
béltimtiniin i. maddesinde belirtilen kurallara uygun bir sekilde) yine h stitununa
tanimlayiniz.

* Kisa cevapl veya acik uclu sorular icin yalnizca soru metnini yazarak secenek
sttunlarini bos birakiniz.

* Ders kodu siitununa ilgili satirda yazilan soru hangi ders icin yiklenecekse o
dersin kodunu yaziniz.

* Hafta, Zorluk, Siire, Puan siitunlari istege bagl olarak doldurulabilir.

* Bu aciklamalar dogrultusunda sorularinizi sablona ekleyiniz ve yine excel dosyasi
olarak kaydediniz.

b. Sinav islemleri Sistemine gelerek soldaki blokta yer alan “Sorular” meniisiinde

“Yiikle” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI

® Sorular

© Ekle

Yiikle

Listele




c. “Dosya se¢” butonuna basarak soru dosyanizi cihazinizdan seciniz ve “Yikle”

butonuna basiniz. buraya ylikleyerek “... adet soru basariyla yiklendi” ifadesini
gorene kadar bekleyiniz.

Dosya Se¢ | Dosya secilmedi YUKLE

2 adet soru basanyla yuklendi.

Onceki - Sonraki

d. Yiuklediginiz sorulara on izleme yaparak sinav ekraninda nasil goértnduklerini
inceleyebilirsiniz. Bunun icin soldaki blokta yer alan “Sorular” mentsiinde “Listele”
butonuna basiniz. Ister yiiklediginiz sorularin timiinii gorebilirsiniz isterseniz de
ders bazinda ytiklediginiz sorulari inceleyebilirsiniz.

e. Acilan soru listesinden goriiniirliglini incelemek istediginiz soru icin sag tarafta yer
alan “incele” butonuna tiklayiniz. (Acilan ekranda isterseniz soru (izerinde
dlizenleme yapabilirsiniz.) Herhangi bir soruyu “Sil” butonuna basarak silebilirsiniz.

Incele ﬂ
D. SINAV OLUSTURMA iSLEMLERI

1. Buislemi gerceklestirmeden 6nce sinaviniz icin randevu aldiginizdan ve tarih-saat
atadiginizdan emin olunuz.
2. Sol blokta yer alan “Sinavlar” menUsinde “Ekle” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI

@ Sorular

9 Randewvular

Sinavlar

& Ekle

Listele




3. Aclilan listede daha 6nce randevu almis oldugunuz sinavi seciniz. Birden fazla dersin
ortak sinavi icin ders kodlarini coklu secim yaparak (ctrl veya cmd tuslarini
kullanabilirsiniz) isaretleyiniz.

Dersler  MB006 (MUZIK OGRETMENLIGI,  Sory Sayisi 5 ® Sorular Rastgele m
O Sorular Siral

Sire (Dk.) 5
@® Siklar Rastgele
O Siklar Sirali

4. Sectiginiz sinav icin soru sayisini yazarak, sinav siiresini (dakika olarak) giriniz.
Ardindan sorularin her 6grenci icin karisik sirayla (Sorular rastgele) ya da ayni
sirayla (Sorular sirah) gitmesine yonelik tercihinizi isaretleyiniz. Ayni sekilde cevap
siklarinin da karisik sirayla (Siklar rastgele) ya da ayni sirayla (Siklar sirali) gitmesine
yonelik tercihinizi yaparak “Devam” tusuna basiniz.

11" GNEMLI: YOK'iin dijital sinavlarla ilgili aciklamasi geregi sorularin rastgele secilmesi
sinav tedbirleri kapsaminda oldukca 6nemlidir)

5. Karsiniza, sectiginiz derse yonelik daha 6nceden yiiklemis oldugunuz soru listesi
cikacaktir. Listeden sinaviniz icin belirttiginiz soru sayisi kadar soru seciniz (Bu islem
icin sorularin basindaki kutucugu tiklayiniz. Secilen soru yesil renkle
isaretlenecektir.)

Not: Sistem, sinaviniz icin belirttiginiz soru sayisindan fazla secim yapmaya izin

vermemektedir.
Ornek soru 5 incele ‘
Ornek soru 4 incele ‘
Ornek soru 3 incele ‘
Ornek soru 2 incele ‘
Ornek Soru 1 incele ‘

6. Ardindan “Devam” tusunun altinda yer alan “Kaydet” butonuna tikladiginizda,
sinav formunuzu sectiginiz randevu icin hazir hale getirmis olacaksiniz. Bu
islemleri randevu aldiginiz biitiin sinavlar icin tekrarlayiniz.

7. Tim bu islemlerin ardindan olusturdugunuz her sinav, belirtilen giin ve saatte
otomatik olarak aktif hale gelecektir.

Herhangi bir nedenle sinav randevusunu almis ancak sinav sorusu eklememis vey:
sinav olusturmamis 6gretim elemanlarina ilgili sinavin baslamasina 2 (iki) saat kal
otomatik uyari maili gidecektir.

o




Ogretim elemanlari, bir dersin sinav sorularini sinava en geg 1 (bir) saat kala yiiklemek
ve ilgili dersin sinavini olusturmak zorundadir.

E. SINAV SONUCLARINA ULASMA iSLEMLERI

1. Gergeklestirmis oldugunuz ¢evrimigci bir sinavin sonuglarina ulasmak icin sol blokta
yer alan “Sonuclar” menisiinde “Listele” butonuna basiniz.

SINAV SISTEMI
@ Sorular

Randevular

]
Sinavlar

Sonuglar

= Listele

2. Tamamlanmis sinavlariniza yonelik 6grenci yanitlarina ve (cevap anahtari
girmisseniz) sinav sonugclarina ulasmak icin acilan listeden sinavinizi secerek sonug
dosyasini cihaziniza indiriniz.

3. Coktan se¢meli veya kisa cevapli sorulardan olusan bir sinav yapip cevap anahtarini
yuklemenize ragmen, sinav sonug listesinde 6grencilerin puanlari gériinmiiyorsa
bu durum, cevap anahtarinda en az bir sorunun cevabini girmediginiz anlamina
gelir. Sinav sonrasi eksik olan cevaplari girdiginiz takdirde sistem yeniden
puanlama yapacaktir.

HARUZEM MUDURLUGU
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