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A. OGRENME YONETIM SISTEMINE GIRIiS

1. http://ue.harran.edu.tr/login/index.php adresine giris yapiniz.

2. “Kullanici adi” kismina kurum sicil numaranizi, “Sifre” kismina ise (ilk
kez giris yapanlar) Harranl* yazarak sisteme girisi gergeklestiriniz.

Uzaktan EQitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi sayfasina giris yap

Kullanict ad
Sifre
Girig yap

Turkce (tr) ~ Cerez bildirimi

.

Not: Sifrenizi unutursaniz buradan sifirlayabilirsiniz. Bu asamada sistemde
kayitll e-posta adresinize sifre sifirlama maili génderilir.

3. Girig yaptiktan sonra sol lst kosede yer alan “Ingilizce, Turkge veya
Arapca” dil segeneklerinden herhangi birini tercih edebilirsiniz.

HARUZEM | Tirkge (tr) +

English (en)

Kontr Tirkge (tr)

Al (ar)

Kot

4. Sistem sizden sifre degisikligi isteyecektir. Bu asamada kendi sifrenizi
olusturunuz ve “Degisiklikleri kaydet” butonuna tiklayarak “Devam”
tusuna basiniz.

Devam etmek igin gifrenizi degigtirmelisiniz. X

Sifre degistir
Kullanici adi 3280

Sifre en az 8 karakter, en az 1 basamak, en az 1 kiigiik harf, en az 1 biiyiik harf, en az 1%, -, ya # gibi alfanumerik

olmayan karakter icermeli

Meveut gifre o
Yeni gifre o
Yeni gifre (tekrar) (! ]

Degigiklikleri kaydet



http://ue.harran.edu.tr/login/index.php

B. DERS Y(")NET_iMi, DERS _MATERYALi YUKLEME VE ODEV
TANIMLAMA ISLEMLERI

1. Sol blokta yer alan “Kontrol panelinde”, Donem, Birim, Program ve
yuratucusu oldugunuz derslerin listesi ¢ikacaktir. Bu bolumden etkinlik
olusturmak istediginiz dersi segerek ders sayfasina gidiniz.

(Ornegin:

Derslerim — Guz Dénemi — Lisans — X Fakdltesi — Y Programi — Deneme Dersi)

Gezinme

v Kontrol paneli
# Site ana sayfasi
> Site sayfalan
v Derslerim
v Guz Donemi
v Lisans
v X Fakultesi
v Y Programi

> Deneme Dersi

2. Etkinlik olusturmak istediginiz dersi segctiginizde karsiniza bos sablon
olarak konu bagliklari gikacaktir. Burada izlenceye gore haftalik olarak
konularinizi sisteme tanitabilir ve gerekli etkinlikleri olugturabilirsiniz.
Bunun icin dncelikle sag tarafta yer alan “Diizenlemeyi a¢” butonuna

basiniz.
Not: Dersinizle ilgili biitiin diizenleme ve degisiklikler igin
“Diizenlemeyi a¢” butonunu aktif etmeyi unutmayiniz. Aksi takdirde
herhangi bir islem yapamazsiniz.
Deneme
Kontrol paneli / Derslerim Guz Donem Lisans X Fakdltes Y Program
Deneme Ders Deneme
Duzenlemeyi a¢
Konu 1
Konu 2




3. Duyuru Olusturma

a. Dersinizle ilgili herhangi bir duyuru yapmak istediginizde konu listesinin en
ustliinde yer alan Duyurular bolimunad kullanabilirsiniz. Bu agsamada Duyurular
satirinin saginda yer alan dizenleme (U¢ nokta Ust Uste seklinde) butonuna
tiklayarak “Ayarlari diizenle” boéliminden duyurunuzu olusturabilirsiniz.

v Genel ¢ Hepsini daralt ~ §

FORUM H
[%] Announcements &

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

b. Duyuru sayfasinin altinda yer alan “Ders sayfasinda aciklama goster”
kutucugunu isaretlemeniz halinde duyuru igerigi ders sayfasinda
dogrudan gorunur. Bu kutucugu isaretlememeniz halinde o6grenci
duyuru igerigine ancak tiklayarak ulasabilir.

3 A B 1 =

[rree
I'I

% 9
o @ & W & wP

Genel haberler ve duyurular

Ders sayfasinda aglklama@

e

c. Birden fazla duyuru yapmak istediginizde her konunun altinda yer alan
“Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle” butonuna tiklayarak karsiniza
cikan etkinlik listesinden “Forum”u seginiz.

Yeni etkinlik veya kaynak ekle »
| Ara |
Tam Etkinlikler Kaynaklar
Anket Anket (Hazir
[(Geribildirim) olgekli) Anket (Mini) Calstay Ders Etiket
i ir O i O i & ir O ior O
] u;ﬂ
IMS Igerik
External tool Paketi Kaynak Kitap

it © T © T O it O




4. Katilimcilarin Yonetimi

a. Dersinize kayith o6grenci veya diger katilimcilari gormek,

katihmci eklemek veya listeden katilimci silmek i¢in ders sayfasinda sol
blokta yer alan “Yonetim” panelini kullaniniz. Bu asamada
“Kullanicilar” satirina tiklayarak “Kayith kullanicilar”i sectiginizde

karsiniza derse kayith tim katimcilar ¢ikacaktir.

Deneme

Kontrol paneli / Derslerim / Glz Donemi / Lisans / X Fakultesi / Y Programi /

Yonetim 3+ o~
v Ders yonetimi
£ Ayarlan diizenle + = Duyurular ¢

v Kullanicilar ]
%Ith kuHamaQ
> Kayit yontemleri
& Gruplar

4 1. Hafta: "... Konusu" #

b. Dersten katilimci silmek igin katilimci isminin oldugu satirin en
sagindaki simgeyi kullaniniz.

erse en son erisim Durum

mdi [ Etkin Ji]

c. Derse katilimci eklemek icin ise ders sayfasinin Ustinde yer alan
“‘Kullanicilant kaydet” butonuna tiklayarak eklemek istediginiz kisiyi

aratiniz ve kaydediniz.

| Kayith kullanicilar +

Kullanicilan kaydet

Kayith kullanicilar

Match | Herhangi bir + || Seg

L L




5. Ders Konularinin Tanimlanmasi ve Ders Materyali Yiikleme

a. Sistemde herhangi bir dersinize yodnelik ders materyali yuklemek
istediginizde Oncelikle sag Ust koésede yer alan “Duzenlemeyi ag”
butonunu aktif ediniz. Ardindan hangi haftanin konusu icin dosya
yukleme yapacaksaniz ilk olarak konu bagligini tanimlayiniz. Bunun igin
konu numaralarinin yaninda yer alan kalem simgesine tiklayarak konu
basligini yazdiktan sonra enter tuguna basiniz.

v Konu'1z)

+ | Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Konu ekle

b. Konu bashgini tanimladiktan sora ders materyali yuklemek icin konu
basligi altinda yer alan “Yeni etkinlik ya da kaynak ekle” segenegini
tiklayiniz.

v Konulg

@ow ik veya kaynak ekle

Konu ekle

Yuklenecek ders materyallerinin bashklari ile ilgili 6nemli not:

Sisteme yukleyeceginiz her bir ders materyali igin standart bir adlandirma
yoluna gidilmistir. Bu nedenle ders materyalinizi sisteme yuklerken “Ad”
kismina “Ders adi, hafta adi, materyal turd” siralamasinda bir adlandirma
yapmaniz énemlidir.

Ornek: “A Dersi, 1. Hafta, Ders Notu”, “A Dersi, 1. Hafta, Canli Ders Video
Linki”, “A Dersi, 1. Hafta, Ders Kitabi” gibi.




c. Karginiza gikan ekranda “Kaynak” segenegi her turli dosya yukleme
noktasinda ihtiyacinizi karsilayacaktir. Bu segenege tiklayarak, her biri en
fazla 100 MB olacak sekilde her tlrden (ders notu, ders kitabi, video, resim,
ses dosyasi vb.) ders materyalini (linkler hari¢) sisteme yukleyebilirsiniz.

Yeni etkinlik veya kaynak ekle *x

| Ara

Tdm Etkinlikler Kaynaklar

B B B E

Anket Anket (Hazir
(Geribildirim) olgekli) Anket (Mini) Calistay Ders Etiket
ir & ir O v O w O w O w ©
E E
IMS igerik
External tool Forum HSP Paketi Kaynak Kitap
v & i O v © w O w O w ©

d. Yuklemek istediginiz materyalin 6ncelikle adini yaziniz. Ardindan
materyalinizi en pratik sekilde “Dosyalar” kismina surukleyip birakarak
yukleyebilirsiniz.

Yeni bir Kaynak, 1. Hafta: Temel Kavramlar icine ekleniyore
¥ Hepsini daralt
~ Genel

Ad

klama
hd & wP
Ders sayfasinda agiklama goster @

Dosyalan se¢ Yeni dosyalar igin maksimum boyut: 180MB
Do HE®
® Dosyalar

Eklemek istediginiz dosyalan buraya surukleyip birakabilirsiniz.

e. Islem tamamlaninca en altta yer alan “Kaydet ve derse dén” veya
“‘Kaydet ve goster” butonlarindan birine basiniz.

-

Hicbir sey yapma B

Kaydet ve derse don Kaydet ve goster iptal




6. Odev Tanimlama islemleri

a. Moodle Uzerinden ogrencilere 6dev vermek istediginizde konu bagligi
satirinin altinda yer alan “Yeni etkinlik ya da kaynak ekle” secenegini
tiklayiniz.

Not: Odevi herhangi bir hafta icin ders konusunun altinda

paylasacaginiz gibi yeni bir konu basligini 6dev klasort olarak da
kullanabilirsiniz.

Her ders i¢in standart olarak 15 konu sablonu tanimlanmigtir. Konu
sayisini artirmak istediginizde haftalik konularin altinda yer alan
“Konu ekle” butonuna tiklayiniz

b. Agilan ekranda “Odev” segenegine tiklayiniz.

B 0 0 B @8 o

IMS Igerik

External tool Forum H5P Paketi Kaynak Kitap
i O i O w O (1)
Klasar SCORM/AICC Sinav Sohbet
i O ir O W O o
Sazluk Veritabani Wiki Zoom toplantisi
i O R i ir O ir © W O

c. Odevinizin adini yaziniz. Agiklama kismina 6devinizle ilgili herhangi bir

bilgilendirme metni yazabilirsiniz (istege baghdir). Odev konunuzu
yalniz metin olarak Agiklama kismindan duyurabileceginiz gibi, “Ek
dosyalar” kismina bir dosya yiikleyerek de paylasabilirsiniz. Odev
konusunu dosya olarak yuklemek isteyenler birgok formatta dosyalarini
yukleyebilirler. “Ders sayfasinda acgiklama goster” alanini
isaretlerseniz bu agiklama ders sayfasinda da gorinecektir.

@ Yeni bir Odey, Konu 1icine ekleniyore

Hepsini geniglet

v Genel

Odev adi L ]

Aciklama

...
-
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[J Ders sayfasinda agiklama goster @




Etkinlik yonergeleri (7] 1 A~ B I === = o | o I ™ o

2

Ek dosyalar (2} Yeni dosyalar igin maksimum boyut: 100 MB
0O iz E W

B Dosyalar

Eklemek istediginiz dosyalari buraya strlkleyip birakabilirsiniz.

[C] Dosyalari yalnizca gonderim sirasinda goster @

Uygunluk Béliimii (Odev siire araligi belirleme)

d. Bu noktada odevinizin baslangig tarih ve saatini “Génderme tarihi baslangici”
kismina; o6devinizin son teslim tarihi ve saatini ise “Son teslim tarihine”
tanimlayiniz. Son teslim tarihinde Odeviniz igin belirlediginiz slireye dikkat
ediniz.

e. Son teslim tarihinden sonra sistemin 6Odev gondermeye kapanmasini
istiyorsaniz “Kesilme tarihini” etkinlestiriniz ve son teslim tarih ve saatini
buraya da yaziniz. Bu sekme etkinlestirilmedigi takdirde son teslim tarihinden
sonra Ogrenci oOdev vyikleyebilir. Ancak ge¢ gonderdigi bilgisi 6gretim
elemanina iletilir.

f. Bu bolimde son olarak “Not vermeyi hatirlat” kisminda o6dev sireci
sonrasinda, 6devlere not vermeyi hatirlatmak icin bir tarih ve saat giriniz (Son
teslim tarihi veya sonraki bir tarih girilmeli)

v Uygunluk
Gonderme tarihi baglangici Q 24 = February # 2023 # 00 # 00 + |4 [ Etkinlestir
Son teslim tarihi 7] 3 % March : 2023 # 00 * 00 + | ff EEtkinlestir
Kesilme tarihi 7] 24 % February # 2023 # 15 % 22 # | i [EEtkinlestir
Mot vermeyi hatirlat Q 10 = March S 2023 = 00 % 00 = |4 [ Etkinlegtir
Her zaman agiklamay goster @

Gonderim Turleri Bolimu

g. Odeviniz icin d6grencilerden istediginiz 6dev dosyasi sayisi belirleyerek “Azami
yiiklenen dosya sayisin1” giriniz (maksimum 20 dosya yuklenebilir). Tek bir
dosya isteniyorsa bu kismi gecebilirsiniz. (Bir 0Ogrencinin sisteme
yukleyebilecegi dosya boyutu her bir dosya igin maksimum 100 MB’tir)

h. Odeviniz igin istediginiz dosya tiiriinii “Kabul edilen dosya tiirleri” kismindan
secebilirsiniz.

i. Ozellikle bir dosya tiirii belirlemeyecekseniz bu kismi ya bos birakiniz ya da
“Bltln dosya tirleri” olarak isaretleyiniz.




Gonderim Ayarlari Bolumii

j-

Ogrenci tarafindan 6dev dosyasi yiiklendikten sonra, ddev siiresi icerisinde
o0grencinin 6devi revize etmesine ve yeniden yiklemesine izin verilecekse bu
bolimde herhangi bir degisiklik yapilmayacaktir. Ancak odevin 6grenci
tarafindan bir kere vyuklendikten sonra revize edilmesi veya tekrar
gonderilmesi istenmiyorsa “Ogrencilerin génder diigmesini tiklamasini
zorunlu kil” segenegini “Evet” olarak isaretleyiniz.

@Génderim ayarlar

Ogrencilerin génder digmesini @ Hayir #
tiklamasini zorunlu kilin

Ogrencilerin génderim (2] Hayir +

bildirimini kabul etmelerini

isteyin

Ek denemeler [2] Asla +

Yukarida agiklanan islem basamaklari disinda herhangi bir degisiklik yapmaniza
gerek yoktur. Gereken islemleri yaptiktan sonra “Kaydet ve géster” butonuna
basarak 6devinizi kaydedip nasil goriindigline bakabilirsiniz.

Ogrenciler tarafindan yiiklenen ddevleri goriintiilemek icin olusturdugunuz
0dev konusunun Uzerine tiklayarak, karsiniza ¢lkan ekranda “Tim
gonderimleri goriintiile/puanla” butonuna tiklayiniz.

Deneme Dersi 1. Hafta Odevi

Notlandirma ozeti

Ogrencilerden gizli Hayir
Katihimcilar 0
Gonderilen 0
Notlandinimasi gereken 0

Son teslim tarihi

Kalan siire 6 giin 7 saat

Tum gonderimleri goruntile/puania

S ———

Ogrenciler tarafindan yiklenen bitin 6dev dosyalari listelenecektir. Burada 6dev

dosyalarini inceleyebilir, geribildirim amaciyla aciklama yazabilir veya 6deve puan
verebilirsiniz.

Not: Moodle sisteminde vermis oldugunuz puanlar otomasyon
sistemine (OBS) aktariimaz




C. MOODLE OGRENME YONETIM SIiSTEMI UZERiNDEN I_VIiCROSOF_T
TEAMS TOPLANTISI OLUSTURMA VE CANLI DERSLERIN ISLENMESI

Uzaktan egitim yoluyla verilecek canli dersleri tanimlama iglemleri, ayri bir
platform kullanmaya gerek kalmadan dogrudan Moodle Ogrenme Yonetim
Sistemi Uzerinden gergeklestirilecektir. Bu sistem tUzerinden tum canli dersler
sistemle entegrasyonu saglanan Microsoft Teams uygulamasi ile iglenecek ve
canl derslere iligkin istatistikler ve raporlamalar Moodle Uzerinde olusturulan
canli ders toplantilarina gore hazirlanacaktir. Dolayisiyla butin ogretim
elemanlarinin canli derslerini Moodle Gzerinden tanimlamalari gerekmektedir.

Ogretim elemanlarinin “Teams” toplantisi olusturabilmeleri igin harran.edu.tr
uzantih kurumsal e-posta adresleriyle Microsoft Teams uygulamasinda hesap
olusturmalari (hentz hesabi bulunmayanlar icin) gerekmektedir. Ayrica
Moodle Ogrenme Yonetim Sisteminde kayith e-posta adreslerinin yine
kurumsal e-posta adresleri olmasi zorunludur. Aksi takdirde senkronizasyon
saglanamadigi i¢in canli ders olusturamazlar.

1. Teams Programinin Kurulumu

a. Microsoft Teams platformunu kullanmak igin https://teams.microsoft.com/
web sitesine giris yapiniz. Microsoft Teams programina girigler akademisyenler
icin ‘harran.edu.tr’ uzantilh kurumsal e-posta adresleri Uzerinden yapilimalidir.
Giris icin e-posta adresinizin sifresini dogrudan kullanabilirsiniz.

B™ Microsoft

Oturum acgin

b. Outlook sayfanizda sol Ust kdsedeki acilir menuye (noktali buton) tiklayarak

“Teams” sekmesine tiklayiniz.
e Office

Uygulamalar

[ outlook ! | @ OneDrive
il word Ell ece
@2y PowerPoint 0l onerote
Elg sway @ Forms
P stream

Tum uygulamalar >

10



https://teams.microsoft.com/
https://teams.microsoft.com/

c. Microsoft Teams platformuna Web Uzerinden giris yapabileceg@iniz gibi
bilgisayar veya mobil cihazinizda kurabilirsiniz. Programi kurmak igin
asagidaki baglanti linkine tiklayabilirsiniz.

Teams uygulamasi: https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app#desktopAppDownloadregion

Teamsi indirin Tam Microsoft £ (R

BE Microsoft | Microsoft 365 microssitTeams . Ozstider - Kaynakiar

Microsoft Teams'i

. d . .
Teams'de her yerden herkesle baglanti kurun ve igbirligi yapin. 'Q - ) I
e W —
A== o
Mobil cihazlar igin indirin =-Cuse | :
® s
‘ Totas wote }

2. Moodle Uzerinden Teams Toplantisi Tanimlama
a. Canli toplanti tanimlamak istediginiz dersinizin sayfasina gidiniz.

b. Hangi hafta igin canh ders yapilacaksa o haftanin konu bashgi satirinin
sag tarafinda yer alan “Yeni etkinlik ya da kaynak ekle” segcenegini
tiklayiniz.

c. Karsiniza gikan etkinlikler listesinden “URL”yi seciniz.

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

| Ara
Tim Etkinlikler Kaynaklar
L

Anket Anket (Hazir

(Geribildirim) Blgekli) Anket (Mini) Calistay Ders Etiket
i ] w 0 S i ] w O w O w O
E E

IMS igerik

External tool Forum HS5P Paketi Kaynak Kitap
v & w O w & w O wr © w O
Klasar Odev Sayfa SCORMJAICC Sinav Sohbet
T O iT O w & w O w O w O
Sozliuk URL Veritabamn Wiki Zoom toplantisi
T O w O v & w O w O
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https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

d. Agilan pencerede toplanti adini yaziniz (“1. hafta canli ders toplanti giris
linki” gibi)

e. Agiklama bdlmesinde isaretli yerdeki “Teams” simgesine tiklayiniz.

® Yeni bir URL eklemee

Hepsini geniglet
v Genel
Adi o ‘ \ ‘
_ \ _
Harici URL (] ‘ \. ‘ Bir baglant: segin...
P .
Agiklama ‘1 A~ B I EEEE%S‘(:ﬁ}@@@n@m@W
V
A
(] Ders sayfasinda agiklama gster @

f. Oturum agmamissaniz (ilk girislerde c¢ikabilir) karsiniza ¢ikan asagidaki
ekranda “Oturum agma” butonuna tiklayiniz

Create Teams meeting

Create Teams meeting

o
"
‘En

Microsoft Teams toplantilarina hos geldiniz

Egitimciler ve 6grencileri ekipteki Teams'de cevrimici toplantilarla bir araya getirin.

Baslamak icin okul hesabinizi kullanarak Microsoft Teams'de oturum agin

Your meeting URL

g. Sonraki asamada “Toplanti baglantisi olustur” butonuna tiklayarak
acilan ekranda toplanti basligi yaziniz ve ardindan toplanti baglangig¢ ve
bitis gun ve saat ayarlarini yaptiktan sonra “Olustur” butonuna

basiniz.

Create Teams meeting

X
Create Teams meeting
Create Teams meeting

$ Microsoft Teams Create Teams meeting

Yeni toplant m iptal

7 Baslik ekle

© 245ub2023

02:00 v
Dersiniz icin Teams toplantilari olusturun. 24 5ub 2023 03.00 o
D i kisilerle p ediniz bir toplantlolusturarak Teams'i kullanmaya baslayin.

Vi mnatine | 101

12




h. Toplanti basarili bir sekilde olusturuldugunda asagidaki ekran gorunur.
Bu ekranin alt kisminda yer alan “Add link” butonuna basiniz

Meeting "1. hafta canh ders giris linki" was created
successfully!

Go to meeting

Meeting Options

Your meeting URL

https:/fteams.microsoft.com/l/meetup-joinf19%3ameeting_NDYwY 2ZMwOWUtOWFiY

[J Open in new window

i. Aciklama kismina eklenen linki keserek (Ctrl + X) “Harici URL” satirina
yapistiriniz (Ctrl + V).

Harici URL

‘ Bir baglant: segin...
Agiklama 1 Av |B| I

EEE %

W o @B M ke O
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NDYwY2MwOWUIOWFIYIO0YzQILWINZjgtYjgONZY2ZmUzOTdk %40thread v2/0?

| Ders sayfasinda agiklama goster @

j- Asagidaki gibi bir ekran hazir oldugunda en altta yer alan “Kaydet ve
derse don” veya “Kaydet ve goster” butonlarindan birine basiniz.

® Yeni bir URL eklemee

Hepsini geniglet
v Genel
Adi 0 [ 1. hafta canl ders girig linki ]
Harici URL (1] https:/fteams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NDYwY2Mw Bir baglanti segin...
Agiklama

1 A B 1

= | =

% N W % @ @B ¢ P owe QO

k. Boylece olusturdugunuz canli ders linki o6grencilerle paylasiimis bir
sekilde hazir olacaktir.

FORUM
Announcements #
URL

@ 1. hafta canli ders girig linki &

aaa——
‘ .

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

13




3. Teams Toplantisi Baglatma ve Canli Ders Yonetimi
a. Onceki gorselde olusturdugunuz toplanti butonuna ders saatiniz

geldiginde basiniz ve agilan ekranda yer alan linke tiklayiniz.

1. hafta canli ders girig linki

fteams.microsoft.com/lmeetup-join/19%3ameeting_NDYwY2MwOWUtOWFiYi00YzQILWIZjgtYjgONzY2ZmUzOTdk%40thread.v2/07?

d77f8d-9c2f-47ad-8118

resi agmak igin https
context=%7b%22Tid%22%3a%226e376190-2fc8-49ee-adf7-048db78c407b%22%2c%220id%22%3a%22a3
c396a44a402c%22%7d baglantisimi tiklayin,

Ders Notu: Temel Kavramlar ve Egitim-Kiltir

4 Announcements Gegis yap E
lliskisi »

b. Ekrana gelen uyarida “Microsoft Teams adli uygulamayi ag¢”
butonuna tiklayarak Teams uygulamasina gegis yapiniz. Uygulamayi
heniiz indirmemisseniz “iptal” butonuna basarak arka panelin en
altinda yer alan “Simdi indir” butonuna basarak uygulamay: yukleyiniz
ve ayni adimlari tekrar uygulayiniz. Toplantiyl dilerseniz tarayici

Uzerinden de gergeklestirebilirsiniz.

Microsoft Teams agilsin mi?

https:/teams.microsoft.com bu uygulamay agmak istiyor

] Bu tir baglantilan iligkilendirilmis uygulamada agmast igin teams.

Teams Toplantisina Katilin

Teams uygulamasina katilin

Uygulamaniz yok mu?
$imdi indir

c. Bu surecgten sonra Teams uygulamasinda olusturmus oldugunuz canli
ders ekrani acgilacak ve ogrencileriniz derse baglanacaklardir. Agilan
toplanti ekraninda, girigsteki kamera ve ses ayar tercihlerinizi yaptiktan

sonra “Simdi katil” butonuna basiniz.

1. Hafta Canli Ders

Bilgisayar sesi

O odasesi

G Seskullanma

$imdi katil
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d. Toplanti siiresince ekranda yer alan kamera ve ses butonlarini aktif veya
pasif konuma getirebilir, “paylas” butonuna basarak da katilimcilara sunum
yapmak istediginiz dosyay! paylagabilirsiniz.

e. Toplantiya baslamadan dnce birtakim 6zel ayarlar yapmak istemeniz
halinde G¢ noktali “TUmU” butonuna tiklayarak, “Ayarlar” menusunden size
uygun sekilde ayarlari ydnetebilirsiniz.

= }E{ a see

Gorinim  Odalar  Uygulamalar Turmii

@ Ka

plant notlan

<a plan efektleri

fa3 Ayarlar

\- Arama durumu

™.\/ [y Gelen gériintiiyii kapat

f. Toplantiy1 kayit altina almak igin, dersi islemeye baslamadan 6nce

“TUmU” menusune tiklayarak sirasiyla “Kaydet ve dokiim olustur” ve

ardindan “Kaydi baslat” butonlarina basmaniz gerekmektedir.
5 & ¢ B a B8 ~ i |

orunum  Odalar Uygulamalar  Tumu Kamera Mikrofon Paylag

@ Kaydet ve déklim olustur >

plant pugner

g. Dersi sonlandirmadan once tekrar “TUmU” mentsine tiklayarak “Kaydet
ve dokum olustur” ve ardindan “Kaydi durdur” butonlarina basmaniz
gerekmektedir. Boylece dersinizin video kaydi otomatik olarak “OneDrive”
alaniniza yuklenmis olacaktir.

s Aynil | v
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h. Son olarak toplantinizi bitirirken mentde yer alan “Aynl” butonunun
yaninda yer alan “ok simgesine” tiklayarak “Toplantiyi sonlandir”
butonuna basiniz.

Not: Toplantiyl sonlandirirken dogrudan “Ayril” butonuna basmayiniz. Aksi
takdirde siz toplantidan c¢ikarken, diger katilimcilar toplantiya devam
edebilecektir.

Toplantiy! sonlandir

D.ONEDRIVE UYGULAMASINA YUKLENEN CANLI DERS VIDEO KAYIT
LINKLERININ OGRENME YONETIM SISTEMINE EKLENMESI

a. E-posta hesabiniza tanimhi “OneDrive” uygulamasi igin e-postaniza
giderek sol Ust kosede yer alan acilir menuden (noktali buton)

“OneDrive’a tlklaylrj/
Office

Uygulamalar
E Outlook E< & OneDrive )
m Word ﬂ Excel

Iy Fowerfoint Ol onerote
E» shareroint EfS Teams
Bl sway @E Forms
B stream

Tuam uygulamalar >

b. Teams Uzerinden iglenen canli ders video kayitlari otomatik olarak
“OneDrive” alanininzda yer alan “Kayitlar” klasértine yuklenir.

& gun dnce Dr. Ogr. Uyesi Mesut YILDI 1 6ge

Microsoft Teams Sohbet Dosyalari 16 Eylul 2022 Dr. Ogr. Uyesi Mesut YILDI 1 6ge

Bu asamada birden fazla dersiniz varsa (karisiklik yasamamak adina)
her ders icin bir klasér olusturarak “Kayitlar” klasérine atilan video
kayitlarini ilgili dersin klasérine tasimaniz daha saglikl olacaktir.
Tasima igin video kaydinin adinin Uzerine gelerek sagdaki U¢ noktaya
tiklayip “Suraya tas1” ifadesine tiklayiniz.
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c. “OneDrivea yuklenmis herhangi bir video kaydini paylasmadan once
bazi paylasim ayarlari yapiimahdir. Aksi halde o6grenciler videoyu
acamazlar. Bu dogrultuda paylasacaginiz video kaydinin adinin Gzerine
geliniz ve sag tarafinda beliren ok isaretine tiklayiniz.

L AU T ueyipuine T
'C] [#] 1. hafta canh ders video kavdl.m..@---
> 1. haf
Ii:.}

d. Paylagsim ayarlari ekraninda oncelikle isaretli yere tiklayarak
gorunarligu “Herkes” olarak isaretleyiniz. iIndan video kaydini
ogrencilerin indirip indirmeme durumlarina yonelik ayar yapmak igin
acilan ekranin en altinda yer alan “indirmeyi engelle” kismina gelere,
video kayitlarinin indirilmesini istemeniz durumunda “Kapali” konuma
getirerek engeli kaldiriniz. Uygula dGgmesine basiniz.

Baglant| gonder

1. hafta canli ders video kayd.mp4

@ Sadece bu badlantiya sahip olan belirttiiniz kisiler yalnizca
oruntilemek igin erigebilir © »

kin‘e Ad, grup veya e-posta

X

Paylasim ayarlari ® %
1. hafta canl ders video kaydi.mp4

Badlantiyi

N .
@“) Herkes )
_ Herkesle paylagin, oturum agma gerektirmez

Q?D harran.edutr icindeki kisiler

lleti...

"\-fj,/“ Erisim izni olan kisiler &

@

@ Sectidiniz kigiler &0

Diger ayarlar

DD.MM.YYYY X

g Parola ayarla

s |

e. Bu igslemin ardindan link ekrani agilacaktir. Bu ekranda “Kopyala”
butonuna basiniz.

"1. hafta c... kaydi.mp4' baglantisi

X
kopyalandi

1KJleQfoEAIBQAOrmrBwRybOfl_Ww_vXHw?e=IvN560) Kopyala |

Badjlantiya sahip olan herkes goriintileyebilir
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f. Son olarak 6grenme ydnetim sistemine tekrar gelerek, Moodle Ogrenme

Yonetim Sisteminde ilgili dersinizin sayfasina gidiniz. Hangi haftanin
canl ders linkini paylasacaksaniz ilgili haftanin altinda yer alan “Yeni
etkinlik ya da kaynak ekle” butonuna tiklayiniz. Agilan pencereden
“URL” secenegine tiklayiniz. Karsiniza ¢ikan ekranda kaydin adini
girerek “Harici URL” kismina kopyaladiginiz linki yapistirip kaydediniz.
Boylece ders video kaydiniz 6grenci erisimine agilmig olacaktir.

@ Yeni bir URL eklemee

v Genel

Adi (1]

Harici URL [!] Bir baglanti segin...

Soru,

talep ve onerilerinizi Uzaktan Egitim Birim Koordinatorleriniz

aracihigiyla bizlere iletebilirsiniz. (Birim Koordinatoriiniizii_6grenmek icin

tiklayiniz)

HARUZEM MUDURLUGU
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http://haruzem.harran.edu.tr/assets/uploads/sites/37/files/uzaktan-egitim-birim-koordinatorleri-27022023.pdf
http://haruzem.harran.edu.tr/assets/uploads/sites/37/files/uzaktan-egitim-birim-koordinatorleri-27022023.pdf

